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TUTORIAL MENDELEY 

Apa itu Mendeley ? 

Mendeley merupakan salah satu aplikasi yang digunakan untuk mempermudah dalam 

membuat citasi/sumber (di bagian bab dan daftar pustaka) secara otomatis. Mendeley dapat 

digunakan sebagai perpustakaan digital pribadi yang bisa diakses secara online.  

Kelebihan : 

1. Dapat dijalankan pada Ms. Word, Mac, dan Linux 

2. Menampilkan metadara dari sebuah file yang diupload secara otomatif 

3. Smart filtering  dan tagging 

4. Support pada sistem Android dan IOS 

5. Bisa dioperasikan secara offline 

Cara Install 

1. Akses ke www.mendeley.com/download-desktop-new/ 

2. Klik download mendeley desktop for Windows /Mac/Linux 

3. Install master mendeley desktop yang sudah ter download 

4. Klik (buka) aplikasi mendeley desktop yang sudah ter install 

5. Klik register untuk membuat akun di mendeley, lakukan proses selanjutnya sampai 

tahapan registrasi selesai 

6. Pada jendela awal mendeley, masukkan email dan password yang telah di buat saat 

registrasi 

 

7. Install Ms Word Plugin (pastikan file Ms Word sudah tertutup semua). Klik ‘tools’, 

kemudian klik ‘install ms word plugin’. 

http://www.mendeley.com/download-desktop-new/


 

 

 

 

8. Buka file Ms. Word, ini merupakan plugin tambahan (mendeley) yang bisa digunakan. 

 

Cara Mengoperasikan Mendeley Desktop 

1. Download referensi yang sesuai (bisa jurnal, proceeding, dll). 

2. Upload jurnal yang sudah didownload ke mendeley, klik copy pada file yang akan dipilih, 

dan paste ke mendeley desktop 

3. Setelah mengupload file ke mendeley, pastikan details metadata sudah sesuai dengan 

informasi yang terdapat di jurnal 

 
 

4. Double klik pada jurnal yang ingin di pastikan details nya 



 

 

 
 

5. Cek type dari referensi yang dimasukkan, pilih type yang sesuai dengan format referensi 

yang di upload 

 
 

6. Cek penulisan judul referensi. Pastikan penulisan judul pada details sudah sama dengan 

penulisan judul pada referensi 



 

 

 
 

7. Cek penulisan author. Pastikan penulisan nama author dan jumlah penulis sesuai dengan 

referensi yang diupload  

 
 

8. Cek penulisan kelompok jurnal. Biasanya informasi terkait kelompok jurnal terdapat pada 

bagian atas jurnal, atau pada perpindahan antar halaman pada bagian bawah 

// 



 

 

 
 

9. Cek penulisan tahun penerbitan, volume, issue, dan pages jurnal. Biasanya informasi ini 

terdapat pada bagian atas jurnal, atau pada perpindahan antar halaman pada bagian bawah 

 
 

10. Lakukan langkah no 4 sampai 9 pada semua referensi yang diupload di mendeley 

 

Cara Menuliskan Citasi (sumber) pada Ms Word 

1. Penulisan citasi/sumber biasa diletakkan di akhir kalimat atau paragraf.  

2. Setelah menulis suatu kalimat atau paragraf, klik reference, kemudian insert citation 

v 

// 

v 

// 



 

 

 
 

3. Ketikkan judul/keyword/nama author pada dialog box yang muncul 

 
 

4. Pilih referensi yang dimaksud, setelah itu klik OK 

v 



 

 

 
 

5. Akan muncul tampilan seperti berikut 

 
Bentuk tampilan seperti itu dikarenakan style penulisan sumber.  

 

6. Pilih style penulisan sumber yang diinginkan 



 

 

 
 

7. Style penulisan yang biasa digunakan adalah APA style (American Psycological 

Association 6th edition) dan IEEE 

8. Jika memilih American Psycological Association 6th edition, maka tampilan penulisan 

sumber akan berubah menjadi seperti berikut 

 
 

Cara Membuat Daftar Pustaka secara Otomatis 

1. Letakkan kursor pada halaman akhir dari suatu bab yang sudah selesai ditulis.  

2. Pilih ‘reference’, kemudian klik ‘insert bibliography’ 

v 

v 



 

 

 
 

3. Maka akan muncul tampilan penulisan sebagai daftar pustaka 

 
 

4. Untuk membuat daftar pustaka secara keseluruhan, lakukan insert bibliography pada setiap 

bab, lalu dapat dijadikan satu pada bab daftar pustaka. 

 

Tips 

Untuk mengupdate file secara otomatis : 

1. Pilih watch folder pada menu file 

2. Pilih folder yang akan di update otomatis (misal download → referensi)  

3. Klik OK 

 

v 

v 


